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O06csar Ta o3Haku | BubipkoBa nucuuiiiina, 3MiCTOBUX MOIYJIIB — 2.
AMCHHUILUIIHU dopMa KOHTPOJIIO: 3aTiK.

3arasibHa KUJIBKICTh KpeauTiB — 3, ToauH — 90.
®dopmart: ounnii (offline / facetoface) / nucranmiiamit
(online).

Moga BUKIIaqaHHs: yKpaiHChKA.

KoncyabTanii KoHcynbTaiii  npoBoAsThCs  BIANOBIAHO 10  ['padiky,
po3minieHoMy B iHpopMmarliiiHoMy pecypci moodle.kntu.kr.ua;
y pexumi Bigeo KoHbepeHIi Z00Mm, dYepe3 eIeKTPOHHY
nomry, Viber, Messenger, Telegram 3a 10MOBJICHICTIO.

IMpepexBizuTy Oco0suB1 BUMOTH BIJICYTHI.

1. Mera i 3aBI1aHHA IMCHHUILTIHA

MeTOo10 BHBYEHHSI HAaBYaJbHOI JTUCHHUILIIHA «JlokymeHTalliiHe
3a0e3MeUeHHs NIsUIbHOCTI 1H(QOPMAIIIHHUX YCTAaHOB» € aKTyali3allisi CUCTEMH 3HaHb
PO OpraHi3amilo JOKyMEHTAIIHHOTO 3a0e3medeHHs TisILHOCTI 1H(GOpMAaIiTHIX
YCTaHOB, €(EKTUBHE KEPIBHULTBO BciMa iH(OpPMAIIHHUMU pEeCcypcaMHh Ha OCHOBI
BUKOPHUCTAHHS Cy4YacHOi 1H(GOpPMAIIHHOI TEXHOJIOTIi, a TAKOX MPUKIAJHUX aCTIEKTIB
10JI0 JOKYMEHTYBaHHS YIPABIIHCHKOI JISJIBHOCTI, HaJaroJKCHHS PAIliOHAJIBHOTO
JOKYMEHTO00ITry, cucTeMaru3ailii Ta 30epexeHHs [TOKYMEHTIB, MpPOBEIACHHS
eKCIEPTHU3H iX IIHHOCTI.

Ilpeomemom oOanoi Oucyunninu € cydacHi mojeni, ¢opMu Ta 3acodu
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JOKYMEHTAIIHHOTO 3a0€3MeUeHHS IsITLHOCTI  1H(POPMAIlIMHUX yCTaHOB.

3aBaaHHs BUBYCHHS JUCIHUILIIHHA.

- (opmyBaHHS KOMIIETCHTHOCTEH, BAXJIMBUX 1T OCOOMCTICHOTO PO3BUTKY
MaiOyTHIX (QaxiBIiB Ta 3a0e3NedyeHHs IXHbOI KOHKYPEHTOCIPOMOXKHOCTI Ha
Cy4aCHOMY PUHKY Iparii;

- TEOpETUYHA MiJrOTOBKA 3/100yBayiB 3 MHUTaHb OpraHi3amii AISIIBHOCTI Ta
yOpaBiiHHSA 1HGOPMAIIHHUMHU YCTAaHOBAMH, HOPMATHBHO-IIPABOBOIO PETYIJIIOBAHHS
JOKyMEHTAIIHHOTO 3a0e3nmedyeHHs X MisUTBHOCTI; BUSBICHHS CHEIU(IKH IiSITHHOCTI
iHbOpMallIHHUX YCTAaHOB B YKpaiHi; BU3HAYECHHS POJIi €JICKTPOHHUX 1H(OpMAIIITHIX
pECYpCiB B CHCTEMi JOKyMEHTAIlIHHOTO 3a0e3MedYeHHs MisUTbHOCTI  1HGOpMAIiiHIX
yCTaHOB; OpMyBaHHS ysIBJICHb MPO MOHATTS, IPU3HAYSHHS Ta OpraHi3alliio NpOBeICHHS
€KCIEPTU3U LIIHHOCTI JOKYMEHTIB.

- dbopMyBaHHS MPAKTHYHUX HABUYOK 1 BMIHB 3700yBada OpraHizOByBaTH
po0OOTYy Ta 3MIMCHIOBATH KEPIBHHUIITBO 1HGOpMAaIIMHO-aHATITUIHUMU CTPYKTYPHUMHU
Iipo3/IIaMy Ha MIAMPUEMCTBAX, B OpraHi3allisix Ta yCTaHOBaX, 30KpeMa B apXiBHUX Ta
010J110T€YHNX; BUKOPUCTOBYBAaTH aBTOMATHU30BaHI TEXHOJIOTIT JUIsl BUPIIICHHS
MPaKTUYHUX, YIPABTHCHKAX, HAYKOBO-TOCHITHAX 1 MPOTHOCTUYHUX 3aBAaHb ¥
npodeciiiHiil AiSIbHOCTI.

2. Pe3yJabTaTH HABYAHHA
VY pe3ynbTaTi BABUCHHS HABYAJIBHOI JUCHUIUIIHY 3/100yBay BUIIO1 OCBITH TIOBUHEH
3HATH:

- Micito, 1, QyHKIIT 1HOpMaIliitHOT YCTaHOBH;

- CYTHICTh JIOKYMEHTAIIIHOTr0 3a0€3MeYeHHs AISUTbHOCTI IHPOPMAIlIfHUX YCTAHOB;

- poJib  COIIaJbHUX KOMYHIKAIIM Yy cHCTeMi yhpaBiiHHS 1H(OpMAaIiiHUMU
yCTaHOBaMH,

- OCHOBHI BHUJM  YNPABIIHCHKOI  JOKYMEHTallli, BHUMOIM JI0 CTBOpPEHHS
YIPaBIIHCHKUX JOKYMEHTIB,;

- IpUHIUOM  1OOyJ0BM  Ta  (DYHKIIOHYBaHHS  CUCTEM  E€JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTOO0O0ITY;

- €JIEKTPOHHI 1H(QOpMaliifHI MPOAYKTH O10JI0TEK Ta apxiBiB, cepBicH IHTEpHET B
po0oTi iH(DOpPMAITIHHUX YCTAHOB,;

- CyTHICTB, CTPYKTYpY, npuHiumnu modynosu ABIC;

- IOHATTS 1 IPU3HAYEHHS €KCIIEPTU3H LIIHHOCTI JOKYMEHTIB.

BMITH:

- BUPI3HATH OCHOBHI METOOJIOTIYHI TIIXOAW 10 BHU3HAYCHHS CYTI, 3MICTY,
XapaKkTepy JAOKYMEHTAIIIHOTO 3a0e3MeueHHs qisSIbHOCTI 1HPOPMAIIMTHUX YCTaHOB;

- 3aCTOCOBYBATH KOHIICTITYaJbHI 3HAHHS MO0 €(pEKTUBHOTO KEPIBHMIITBA BCiMa
iHQopMaIIiHUMU pecypcaMu Ha OCHOBI BHKOPUCTAHHS CydYacHOi 1H(OpMAIiiHOT
TEXHOJIOTII;

- aHAJII3yBaTU OCHOBHI TEHICHIIIT B PO3BUTKY 1H(OPMAIIIHHUX YCTAHOB,;

- XapaKTepU3yBaTH OCOOIMBOCTI ISTHOCTI 1H(QOPMAIIHHUX YCTaHOB B Y KpaiHi,

- 34CTOCOBYBaTHM 3aKOHOJAaBUl Ta HOPMATHBHI JIOKYMEHTH, IO PETyJIIOI0Th
(dyHKL10HYBaHHS 1HQOpMaLIHOI chepu;



- BUKOPUCTOBYBAaTH METOJIM TPOBENCHHS €KCIEPTH3W I[IHHOCTI, CHCTeMaTH3allli,
OOJIIKY TOKYMEHTIB;

- OCMHUCJIIOBAaTH 3aKOHOMIPHOCTI ¥ TeEpCleKTUBH 1H(POPMAIIIHOI TisSIBHOCTI B
VYkpaiHi B KOHTEKCTI TJI00QIbHUX TIEPETBOPEHb.

Ha0yTH coniajbHnX HaBHYOK (SOft skills):
- 3[IIACHIOBATU TIpodeciitHy KOMYHIKAIli0, €EeKTUBHO MOSICHIOBATH 1 MPE3EHTYBATH
Marepial;
- B3aEMOJIISATH B COIIOKYJIBTYPHOMY CEPEIOBHIIII.

3. IloaiTuka Kypcy Ta akajgeMiuHa 100poYecHICTH
OuikyeTbcs, MmO 3700yBadi BUIIOT OCBITH OyIyTh JHOTPUMYBATHUCS
NPUHIMITIB ~ aKaJeMI4HOi  JOOpOYECHOCTi, YCBIAOMJIFOBAaTH  HACHIAKH il
MOPYIIICHHS.

[Ipu  opranizamii  ocBITHhOro nmporecy B  lLleHTpallbHOYKpaiHCEKOMY
HAI[lIOHAJILHOMY TEXHIYHOMY YHIBEPCUTETI 37100yBadl BHIIOI OCBITH, BHKJIajadl Ta
aaMIHICTPAIlIAIIFOTh  BiAMOBIAHO A0: IloNOXXKEHHS Mpo OpraHizamilo OCBITHHOTO
nporiecy;llonokeHHs Tpo opraHi3allilo BUBYCHHS BUOIPKOBUX HABUAJIBLHUX JHUCIUILTIH
Ta (OpMyBaHHS 1HJIWBIAyaJlbHOTO HaB4aibHOro 1iany 3BO; Komekcy akagemiuyHOl
noobpouecnocti [THTY.

4. IlporpaMa HaBYAJIBLHOI M CIUIJIIHH

3micmosuii  mooyns 1. TeopernuHi OCHOBH yIPaBJIiHHA
iHpopMaLiiiHOIO YCTAHOBOIO

Tema 1. Indopmaniiina ycraHoBa sIK 00'€éKT mnpouecy oprasizaumii Ta
ynpasJinHas. [Ipeamer 1 3aBnaHHs Kypcy. 3arajibHa XapakTepUCTHKa 1H(OpMAaIIiTHUX
ycTaHoB. OcoOIMBOCTI JiSIIBHOCTI 1HPOpMaLIMHUX YCTaHOB B YKpaiHi. IlepcnexkTuBu
iH(MOopMaIIHOT AIsUTBHOCTI B YKpaiHi.

Tema 2. OcHoBH mnpolecy ynpapJ/iHHA iH(opmaniiiHo ycTaHoBow. Micis,
T, ¢yHKIii oprasizamiii Ta ycraHoB. CTpyKTypa ymnpaBiliHHS ycTaHOBOK. CTWib 1
METONM ympaBliHHA. Ponb collianbHUX KOMYHIKAIlii y CHCTEeMi YMpaBIiHHS
iH(hOpMAIIHHUMU YCTAaHOBAMHU.

Tema 3. OpraxizauiiiHi nmpouecu B AIAJIbHOCTI iHGoOpMALIMHMX YCTAHOB.
Cneundika opranizauii AisUIbHOCTI B 1HQOpMaLiiiHii yctaHoBi. OpraHizaiiiiai Ggopmu
iH(dopmaniiiHoi aisnpHOCTI. Oprasizalis HoBHOBaXeHb. Buan noBHoBaxeHb. [Ipunimnu
(opMyBaHHS POAYKTUBHOT A1sUIBHOCTI 1H(POPMAIIHHOT YCTAHOBH.

Tema 4. CyuyacHi BUMIpM JOKYMEHTALIHHOTO 3a0e3leYeHHH islILHOCTI
iHpopMmaniiinux ycraHoB. IIOHATTS 1 CYTHICTh JOKyMEHTALIMHOTrO 3a0e3nedeHHs
TSTBHOCTI  ycTaHOB.  HopMaTWBHO-TIpaBOBE  peryJilOBaHHS  JOKYMEHTAIlIITHOTO
3a0e3neyeHHs JiIbHOCTI 1H(pOpMaliiHUX ycTaHOB. JIOKyMEHT sk 0a30Be MOHATTS
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JOKYMEHTAIIHOTO 3a0e3MeUeHHs IIbHOCTI 1HQOopMaIliiftHOi ycTaHoBU. JloKyMeHTalis
yctaHoBu. JlokyMeHnTamiitnuii ¢oun yctanoBu. JlokyMmeHTHO-iHQOpMaIliiiHI pecypcu
YCTaHOBH.

Tema S. YnpasiaiHHf JAOKYMEHTONOTOKaMH B YcTaHoBi. Opranizaunis
30epiraHHsa AOKyMeHTiB. [IOKyMEHTOOOIr SK pyX MOTOKIB JTOKyMEHTIB y CHCTEMi
yOpaBIiHHSA, BUMOTH 10 Horo opraxizaiii. [IpuiiManHs, mepBUHHE OIpAIOBaHHS Ta
peecTpaiiis J0KyMeHTiB. OpraHizailis nepeaadi J10KYMEHTIB, IX BUKOHAHHS Ta KOHTPOJIb
3a BUKOHaHHsSM. [lopsok ompaioBaHHs Ta HaJACUJIAHHA BUXIJIHUX JIOKYMEHTIB.
Opranizariist 30epiraHHsi JOKyMEHTIB.

Tema 6. /lokymMeHTYBaHHSl YNPAaBJIiHCHKOI AisiibHOCTI. JloKyMeHTalliitHe
3a0e3MeyeHHs] B CHCTEMI YMPaBIiHCHKOI MISTIBHOCTI 1H(POpPMAIIHHUX YCTAaHOB, HOTO
cnenudika. 3aranbHi BAMOTH 10 CTBOPEHHS YIIPaBIIHCHKUX TOKyMEHTiB. OCHOBH1 BUIH
YIPaBIIHCHKOI JOKYMEHTAI11.

CrannapTtu3anis Ta yHi(iKalis ynopaBIiHCbKUX JOKYMEHTIB.

CknaianHda Ta 0pOpMIIEHHS YIIPAaBIIHCHKUX JOKYMEHTIB.

Imicmosuii  moodyas 2. Cy4acHi iHdopmamiiiHi  TexHoJIOrii B
AOKYMEHTANIHHOMY 3a0e3nedeHHi AiIbHOCTI iIHGopManiiiHUX YCTAHOB

Tema 7. EgekTponnnii cepBic B iHopmanilinux ycranoBax. [HpopmaiiitHa
yCTaHoBa SIK OO'€KT aBTOMAaTH3allli: OCHOBHI IMOHATTA, METa Ta 3aBlaHHA. IcTopis
aBromMaTu3ailii 010I0TeYHUX Ta apxiBHUX ycTaHOB. OpraHizalliiiHi, TE€XHOJIOT14HI Ta
dbyHKIIOHATBHI MOTpedu 1H(POpMAIIHHUX ycTaHOB B aBToMaru3aiii. CydacHuil cTaH
aBToMaTHu3allii iIHPOPMALIIITHMX YCTAaHOB YKpaiHu.

Tema 8. Ejexrponni indopmauiiiHi pecypcu B cuCTeMi JOKYMEHTAUiHOTO
3a0e3neYeHHsl AIVIbHOCTI IHGopMauiiiHMX YCTaHOB. EJIEKTpPOHHMM JOKYMEHT Ta
0COOIMBOCTI HOTO BOpOBaKEHHA. [IpuHIMIM MoOyn0BM Ta (PYHKIIIOHYBAHHS CHUCTEM
€JIEKTPOHHOI0 JOKYMEHT000Iry. EnexTpoHHi iH(opmaliiiHi pecypcu O010110Te€YHUX Ta
apXiBHUX yCTaHOBaX: HOPMAaTHUBHO-METOJUYHE Ta OpraHi3aliiiHO-TeXHOJIOTI4YHE
3a0e3neueHHs. BracHi enekTpoHHI iHGOpMaIliiHI TPOAYKTH O10J10TEK Ta apXiBiB:
CJIEKTPOHHUN Kartayor, Oibmiorpadiuni Ta pedeparuBHI 0a3u JaHUX, EJIEKTPOHHA
010;ioTeKa, eNeKTpOHHUM apxiB. ENeKTpoHHUN TOKyMEHT 1 Tmpobiema 3axucTy
iH(dOopMmarrii.

Tema 9. ABtromatuszoBani 0i0JsioTeuHo-iHpopmaniitni cucremu (ABIC).
[TonsTTss Mpo aBTOMaTH30BaH1 010J10TEUHO-1H(OPMAIIHI CUCTEMH, iX CYTHICTh Ta
3arajbHa XapaKTepUCTUKA.

[Ipo6nemu BubGopy ABIC. Ornsin neskux aBTOMAaTH30BaHUX 010J110TEUHHUX
1H(pOpMAIIHHUX CUCTEM, K BUKOPUCTOBYIOTHCS B YKpaiHi.

Tema 10. Po3poOka Ta BHpoBajKeHHs B 0i0JioTeKax aBTOMATHU30BAHHUX
oiosmioreuno-ingopmaniiitnux cucrem (ABIC). AptomaruzoBani  0i0a10TEYHI
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1H(pOpMaIlIliHI CUCTEMU: CTPYKTYpa, aAMIHICTPYBaHHS, MpUHIUN 100y 10BH. Po3pobka Ta
BIpoBapkeHHs B OiOmiorekax ABIC cBitoBoro Macmrady: «Lider», «MARCy,
«ALEPH». Po3poOka Ta BmopoBamkeHHs B Oi0Omiorekax 3apyOikHux ABIC.
Kopnoparusui ABIC. Posramysxkeni mepexi ABIC. JlocBia po3poOku Ta BIpoBa KEHHS
ykpaincbkux ABIC («Y I®/bibmioreka», «UNILIB» Ta iH.)

Tema 11. IndopmanmiiiHi TexHOJOrIl y JOKYMEHTAWiHHOMY 3a0e3neyYeHHi
AisiibHOCTI apxiBHMX ycraHoB. KonnenrtyanpHi 3acaau iH(opmaru3aiii apxiBHOI
crpaBu. JlocBin iHdopMaTuzallii apXiBHOI clipaBu B YKpaiHi: mMpoOieMu 1 3700yTKH.
[HdopmariitHi pecypcu 1 cepBicu IHTEpHET B poOOTI apXiBHMX ycTaHOB. DopMyBaHHS
rajxy3eBoi 1HpOopMaIliiHOT CHCTEMHU.

CTBOpEHHS eIEKTPOHHOTO apXiBy. MojiepHizaliist AisSIbHOCTI apX1BHUX YCTaHOB HA
OCHOBI1 IHHOBAITIHHUX TEXHOJIOTIH.

Tema 12. TeopeTuko-MeTONO0JIOrYHI 3acaid  eKCHEPTU3M  LIHHOCTI
AOKYMeHTiB. [TOHATTS 1 mpU3HAYEHHS! €KCIEPTU3U LIHHOCTI TOKYMEHTIB. JIOKYMEHT SIK
o0'ekt ekcneptu3u. IlpuHuunu 1 Kputepii HIHHOCTI JOKyMEHTIB. CTaHOBIJIEHHS 1
PO3BUTOK €KCHEPTH3U LIHHOCTI JOKYMEHTIB. 3aKOHOJJaBYO-HOPMATUBHE Ta METOJUYHE
pEryJIOBaHHs €KCIIEPTU3U LIHHOCTI JOKYMEHTIB.

Tema 13. Oprani3aiisi npoBe/ieHHs eKCNIEPTU3HU WIHHOCTI JOKyMeHTiB. ba3osi
HNOHATTS cpepu HAYKOBOI €KCIEPTU3U IOKYMEHTIB. BUau excrepTu3u J0KYMEHTIB Ta il
cknanoBi. Ilopsmox mpoBeneHHs 1 OQOpPMIICHHS pe3yJbTaTiB €KCIEPTU3U ILIHHOCTI
TOoKyMeHTIB. OCcOOIMBOCTI MPOBEICHHS €KCIIEPTU3HU IIIHHOCTI JOKYMEHTIB B €JICKTPOHHIN

dopmi.

Tema 14. 30epe:keHHs1 PiAKICHUX | HIHHUX BUIAHb B 0i0JII0TEYHUX YCTAHOBAX.
ExcnepTusa 1iHHOCTI PyKOIMUCHOI Ta KHMXKKOBO1 CHAIIMHU B 3aKOHOJIABCTBI Y KpaiHHU.
CyuacHi METOJIMKU BU3HAYEHHS BAPTOCTI KyJIbTypHUX HiIHHOCTEH. [lopsiok mpoBeeHHS
Jep>KaBHOI €KCIEPTU3H KYJIbTYPHHUX LIIHHOCTEH.

5. CucreMa oiHIOBAHHA TAa BUMOTH

Buau KOHTpOIII0: TOTOYHUM, T1ICYMKOBHIA.

MeTtoau KOHTPOJIIO: CIIOCTEPEKEHHS 32 HaBYAJIBHOIO JISUIBHICTIO 3/100yBayiB,
YCHE OMUTYBAHHS, MUCbMOBHUI KOHTPOJIb.

PeliTunr 3100yBava 13 3aCBOEHHS TUCUUILUIIHM BU3HavyaeThes 3a 100 OanbHOIO
IKAJI00, Y TOMY YHCIIL: epuuii Mmoxynb — 50 6aniB, qpyruit Mmoaynib — 50 6ais.

CemMecTpoBuil 3aliK MOJSATa€ B OLIHII PIBHS 3aCBOEHHS 3700yBaueM BUIIOi
OCBITM HaBYaJIbHOTO MAaTepially Ha JEKIIMHUX, MPaKTUYHUX, CEMIHapChbKuUx abo
Ja00paTOPHUX 3aHATTAX 1 BUKOHAHHS 1HAMBIAyaJIbHUX 3aBJaHb 32 CTOOAILHOIO Ta
JIBOPIBHEBOIO («3apaxoBaHO», «HE 3apaxoBaHo») Ta mkaiorw E€KTC pesynbraTiB
HaBYaHHS.



6. PexomenaoBaHi qaxepesa ingopmanii

OcHoBHa JiTepaTypa

1. AuapyxiB A. . Enextponni nociayru B 010:110TeUHi cripaBi: HaBY. 1mocid / A. L.
Anppyxis, P. O. T'onmomyxk, M. b. Coxkin. JIsBiB: Bua-o JIbBiB. momitexuiku, 2016. 136
C.

2. becmsaceka I'. B. Opranizaiiiss poO0TH 3 JOKyMEHTaMH: HaBY. IOCI0. s
nuctann. Hapd. / I'. B. becnsanceka; Hayk. pen.. B. B. be3apabxo; Binkputuit
MDKHAPOJHUN YHIBEPCUTET PO3BUTKY JTIOAUHU «YKpaiHa». K.: YHiBepcuter « Ykpainay,
2006. 243 c.

3. binosyc JI. 1. YnpaBninus Ta oprasizaiis AisUIbHOCTI 1HGOPMAIIHHUX YCTaHOB
(3a paxoBuM cripsiMmyBaHHsIM ): HaB4Y. noci6. / JI. 1. binosyc. Teprnomins, 2010. 414 c.

4. I'onuaposa H. I. JlokymeHTariiine 3a0e3ne4eHHs MEHEDKMEHTY: HaBY. MOCi0. /
H. I. T'onuapoga. K.: IlenTp HaBuansHoi siTepatypu, 2006. 260 c.

5. Hemy3s 1. O. JlokyMeHTaliiiHe 3a0e3MeYeHHs AISUIbHOCTI JE€PKaBHUX YCTAHOB:
HaB4d.- meToa. noci6. / 1. O. Jlemys. IlpesicnaB-XwmenpHuubkuii (KuiBcbka 0051acTh):
JomOposceka . M., 2018. 210 c.

6. Hemuuna JI. 1. JlokymeHTaliiiHe 3a0e3nedeHHs] AISUIBHOCTI YCTaHOB (3a
(axoBUM cripsMyBaHHsM): KOHceKkT jekuiil / JI. 1. Jlemunna. IBano-®pankiBebk, 2014.
179 c.

7. JoxymeHTaliiiHe 3a0e3nedeHHsl YIpaBIiHChKOI TIsJIbHOCTI OpraHi3ailiii: HaBY.-
meron. moci6. / ykman. O. B. Ilomuyk; PiBHEHCHKMU Jep)KaBHHUI T'yMaHITapHUN
yHiBepcuteT. PiBue, 2012. 116 c.

8. Honbenko T. O. 36epiranns 1oKyMeHTiB y Oi0miorekax: HaBd. mocid. / T. O.
Honb6enko, FO. I. 'op6ans. Kuis: Jlipa-K, 2017. 288 c.

9. 3akon Ykpainu «lIIpo indopmaniro» Big 02.10.1992 [EnexkrponHuii pecypc].
Pexum noctymy: http://zakonl.rada.gov.ua/laws/show/2657-12. Ha3sa 3 expaHa.

10. 3axon Ykpainu «IIpo Hanionanbauil apxiBHUI QOHJ 1 apXiBHI YCTAHOBW BiJl
24.12.1993 [EnexTponHumii pecypc]. Pexum JOCTYIY:
http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/2888-14. Ha3sa 3 ekpaHa.

11. Tncdopmarnis Ta moxkymenraiis. baza ta cnmosauk tepminis: JICTY 1SO 5127;
2018. Yun. Bixg 01.01.2019. Kuis: YxpH/IHLI, 2018.

12. KyszoBoBa H. M. IndopmariitHi TexHojioOrii B apXiBHIA CIpaBl Ta
JTIOKYMEHTO3HABCTBI: HAaBYAJbHUM TOCIOHUK TSI CTYICHTIB BUIIUX HABYAIBHUX 3aKJIaIiB
/ H. M. Ky3oBoBa.Xepcon, 2015. 152 c.

13. KynemoB. YnpaBniHcbke JOKYMEHTO3HABCTBO: HaBu. 1oci6. / C. I'. Kynermios.
K.: JAKKKiM, 2003. 57c.

14. MatBienko O. B. OcHoBu oprasizaiiii eJIeKTpPOHHOTO JIOKYMEHTOOOITYy: HaBY.
noci6. / O. B. Marsienko, M. H. l{usin. K. Llentp yu6oBoi niteparypu, 2008. 112 c.

15. Muna X. B. [JokyMmeHTalliiine 3a0e3neyeHHs isSJIbHOCTI YCTAHOBM: HaBH.
noci6. / K. B. Mumna, H. O. [Iymancekuii. JIsBiB: Buna-Bo JIbBiB. momitexHiku, 2015. 158
C.

16. Jlininceka A. B. IHdopmariiitHi pecypcu B JOKYMEHTO3HABCTBI: HaBY. MOCIO.
st guct. Had. / A. B. JlimiHceka. K.: Binkputuii MDKHApOJIHUN YHIBEPCUTET
PO3BUBAJILHOIO HaBUYaHHA «YKpaina», 2007. 329 c.
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